QHB-Anl-3-2-4 Orgaplan Zeugniskonferenzen.doc

Beispiel einer Schule

Termine für die Zeugniserstellung 
Sommer 2010
Fachoberschule Gesundheit und Soziales - Klassen 11
	Was?
	Bis wann?
	Wer?

	Abgabe der Noten für die Fächer und AV/SV an Klassenlehrer/in
	Bis 08.06.2010
	Alle Kolleginnen/

Kollegen, die in den Klassen unterrichten

	Klassenlehrer/in trägt Noten und einen Vorschlag für AV/SV in die Notenliste ein, Abgabe an die Zeugnisschreiber
	Bis 09.06.2010  

11.00 Uhr
	Klassenlehrer/in

	Die Zeugnisschreiber geben Noten in BBS-Planung ein und geben die fertigen Listen an Klassenlehrer/in als Grundlage für die Konferenz
	Bis 11.06.2010  

11.00 Uhr
	Zeugnisschreiber

	Zeugniskonferenz

Abgleich der Noten und der durch BBS-Planung ermittelten Durchschnittsnoten für Lernbereiche in der Konferenz; Prüfung von Härtefällen bei der automatischen Ermittlung der Durchschnittsnoten; Diskussion und Beschlussfassung 
	11.06.2010    

15.00 Uhr bzw.15.30 Uhr
	Alle Kolleginnen/

Kollegen, die in den Klassen unterrichten

	Abgabe der (ggf. korrigierten) Liste zur Zeugnisschreibung
	Unmittelbar nach der Konferenz
	Klassenlehrer/in

	Druck der Zeugnisse 
	Bis 15.06.2010
	Zeugnisschreiber

	Unterschrift Klassenlehrer/in (mit der Unterschrift bestätigt der Klassenlehrer/die Klassenlehrerin endgültig die Richtigkeit des gesamten Zeugnisses)
	Bis 16.06.2010   

8.00 Uhr
	Klassenlehrer/in

	Unterschrift Schulleiter
	Bis 17.06.2010
	Schulleiter

	Ausgabe der Zeugnisse an die Schüler/innen
	18.06.2010
	Klassenlehrer/in


